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Vocé foi aprovado. Agora
comeca uma nova etapa.

CA RTI I_ HA D E Este guia retne orientacfes
[ A
BOAS-VINDAS S e
processo seletivo do Mestrado
em Direito Publico da UFAL.

Edicdo 2026 | Material orientativo para novos discentes

Atencdo: prazos e procedimentos podem ser atualizados. Em caso de divergéncia, prevalecem as comunicagdes e os documentos oficiais
publicados pelo PPGD/UFAL e pela UFAL.



01 Vocé foi aprovado. E agora?

A aprovacgéo € o inicio da jornada académica. Organize 0s primeiros passos com aten¢do aos prazos e
mantenha seus canais de comunicacao atualizados.

Acompanhe seu e-mail
O 1 Observe a mensagem enviada aos aprovados com as informagdes sobre matricula, aula inaugural e demais
providéncias.

Faca a matricula
02 Confira o prazo e leve toda a documentacao solicitada para a conferéncia e efetivacao da matricula.

Fale com seu orientador
03 Depois de efetuar as matriculas em disciplinas, entre em contato com seu orientador para as providéncias de
homologacéo.

Ative seus acessos
04 Apo6s o vinculo, organize seus acessos ao SIGAA, Perfil UFAL e e-malil institucional; conhegca também os
formularios e servigos disponiveis.

Regra de ouro: mantenha o e-mail informado a Secretaria atualizado e consulte sua
caixa de entrada com frequéncia. Comunicados, solicitacdes e orientacdes
importantes podem chegar por esse canal.

—O0

Onde acompanhar?

e Site do PPGD/UFAL
e P4gina institucional / apresentacao
e Formularios do PPGD
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https://fda.ufal.br/pos-graduacao/mestrado-em-direito/
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https://fda.ufal.br/pos-graduacao/mestrado-em-direito/documentos/formularios

02 Matricula: atencao ao prazo

A data e os procedimentos de matricula séo informados aos aprovados pelos canais oficiais. Nao deixe essa

etapa para a ultima hora.

1. Confira as datas
Acompanhe o e-mail enviado aos aprovados com a data da matricula e as orientac6es da aula inaugural.

‘ == 1 2. organize seus documentos
Prepare os documentos pessoais e as informagdes académicas exigidas para a conferéncia e efetivacéo

da matricula.

? 3. Leve os dados bancarios
Tenha em maos os dados de conta corrente solicitados no procedimento de matricula.

Documentos e informacgdes para a matricula

+ Documento de identificacdo - RG;

+ CPF;

+ Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

+ informac0des relativas a trajetéria escolar no ensino médio e no ensino superior;

+ dados bancérios, especialmente os de conta corrente, conforme as orientagfes de matricula.

Importante: a lista definitiva de documentos, o formato de apresentacdo e eventuais declaragdes
exigidas devem ser conferidos na convocacao e nas instru¢8es oficiais de matricula da turma.

Aulainaugural
A data, o horario e as orientacdes para a aula inaugural devem ser acompanhados no e-mail enviado aos
aprovados e nas comunicag8es oficiais do PPGD.

PPGD/UFAL - Guia de Boas-Vindas 3/8



03 Depois da matricula: fale com seu orientador

A orientagédo € parte central da vida académica. Depois de efetuar as matriculas nas disciplinas, procure seu
orientador para alinhar as préximas etapas.

Efetue as matriculas

1 . L . ~ .
Conclua a matricula nas disciplinas conforme a oferta e as orientagdes recebidas.
2 Entre em contato com seu orientador
Use o contato institucional disponivel na pagina do PPGD.
3 Providencie a homologacgao

O orientador acompanha e valida as matriculas conforme o procedimento académico adotado pelo programa.

Onde encontrar os contatos dos docentes?

A pagina institucional do PPGD disponibiliza informacdes sobre o corpo docente e seus canais de contato.
Consulte sempre a versdo mais recente publicada pelo Programa.

ntato académico
efira os e-mails institucionais dos docentes e utilize o primeiro contato para alinhar questées de
orientacao, pesquisa e disciplinas.

O Regimento Interno do PPGD relne regras sobre orientacéo, matricula, atividades académicas,

Consulte também I
gualificacdo e defesa.

Acessar Regimento Interno do PPGD/UFAL
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https://fda.ufal.br/pos-graduacao/mestrado-em-direito/documentos/legislacao/regulamentos-internos/regimento-interno-do-curso-de-mestrado-em-direito-_-28-de-abril-de-2023_pdf.pdf/view

04 Servicos e ferramentas que vocé deve
conhecer

Alguns servi¢os passam a fazer parte da rotina académica logo no inicio do vinculo. Conheca os caminhos
antes de precisar deles.

o Formularios e documentos
! Os formularios do PPGD estéo reunidos na pagina "Documentos > Formularios". Consulte o
procedimento especifico antes de protocolar qualquer solicitagao.

E-mail institucional
Com vinculo ativo, o e-mail institucional esta disponivel pelo Perfil UFAL. Em caso de dificuldade, o NTI

orienta 0 acesso e a recuperagao.

L

o0
m Carteira de transporte - VAMU
O procedimento disponibilizado pelo PPGD orienta o aluno a acessar o SieWeb, solicitar o formulério e,

apos a liberagéo, obter a assinatura do programa antes de procurar a VAMU.

E-mail institucional: caminho rapido

1. Acesse perfil.ufal.br com seu CPF e senha.

2. No perfil, procure a opg&o para solicitar/criar o e-mail institucional.

3. Acesse a caixa de entrada pelo Gmail com as mesmas credenciais, conforme as orientacdes do NTI.
4. Em caso de dificuldade, procure o NTI: atendimento@nti.ufal.br | (82) 3214-1015.

| 11 |
1 Perfil UFAL Formuléarios do PPGD
HF Acesso a identidade digital e servigcos Consulte os modelos e procedimentos
= associados ao vinculo académico. atualizados.
[
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05 Comunicacao com a Secretaria do PPGD

A Secretaria € o ponto de apoio para procedimentos académicos e administrativos. Para obter uma resposta
mais rapida, encaminhe sua demanda pelo canal adequado e com as informacdes necessarias.

Atendimento presencial De segunda a sexta-feira, das 07h as 13h.
E-mail da Secretaria mestradodireitoufal@gmail.com

Outros contatos Os e-mails dos técnicos administrativos e demais contatos atualizados podem ser
institucionai P T AR
stitucionals consultados na pagina institucional do PPGD.

Telefone (82) 3214-1255

Como escrever para a Secretaria

« Identifique-se: nome completo e, se ja tiver, nUmero de matricula.
 Seja objetivo: descreva a davida ou solicitagdo em poucas linhas.
* Anexe documentos: quando necessarios, em arquivo legivel e preferencialmente em PDF.

* Respeite os prazos: pedidos académicos podem depender de analise e/ou manifestacao do orientador ou
do Colegiado.

Mantenha seu e-mail atualizado.
O PPGD utiliza o e-mail cadastrado para divulgar comunicados, solicitar providéncias e orientar 0s
alunos sobre etapas académicas. Ndo deixe mensagens do Programa sem leitura.

—0

Ver contatos institucionais atualizados do PPGD
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06 Bolsas de estudo

A existéncia de bolsas depende da disponibilidade de recursos, das regras vigentes e dos processos de
selegédo e distribuicdo adotados pela UFAL, pelas agéncias de fomento e pelo proprio PPGD.

T 1 Como acompanhar
? As oportunidades sdo divulgadas por editais, chamadas e comunicag¢des institucionais. A
PROPEP/UFAL estabelece regras para as bolsas institucionais, enquanto o PPGD publica chamadas
e orientacdes especificas quando houver selecdo de bolsistas.

O que vocé deve fazer

* Acompanhe o site do PPGD e o e-mail informado a Secretaria.

* Verifigue os editais e chamadas antes de enviar qualquer documentacao.

* Leia atentamente os critérios, prazos e documentos exigidos.

» Converse com seu orientador quando o edital ou a normativa exigir sua anuéncia ou manifestagéo.

* Mantenha seus documentos académicos atualizados para responder rapidamente as convocagoes.

Atencdao as regras vigentes

A Instrucdo Normativa PROPEP n° 01, de 06 de maio de 2026, atualiza regras para a alocagéo de bolsas
institucionais nos Programas de P6s-Graduacgéo da UFAL. Por isso, critérios e procedimentos podem mudar
ao longo do curso e devem ser verificados no edital ou normativa aplicavel a selecdo em questéo.

Bolsas no PPGD
Consulte chamadas e documentos
publicados pelo Programa.
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07 Checklist do novo mestrando

Salve esta pagina. Ela pode funcionar como um lembrete rdpido para os primeiros dias no PPGD.

[]

[]

[]

[]

[]

[]

Conferir o e-mail de convocacao e as datas de matricula.

Participar da aula inaugural na data e horario informados.

Entrar em contato com seu orientador apés a matricula.

Acessar o Perfil UFAL e ativar o e-mail institucional.

Verificar, se necessario, o procedimento para a carteira de

transporte VAMU.

Acompanhar editais, bolsas, comunicados e oportunidades
académicas.

[]

[]

[]

[]

[]

[]

Canais oficiais para deixar nos favoritos

PPGD/UFAL - Mestrado em Direito Publico

Apresentacdo / contatos da Secretaria

Formularios do PPGD
Portal do SIGAA

Perfil UFAL

Servicos do NTI

Portal de Editais UFAL

Organizar os documentos e informacgdes solicitados para a

matricula.

Efetuar as matriculas nas disciplinas.

Acompanhar as providéncias de homologagéo das disciplinas.

Conhecer a pagina de Formularios e Documentos do PPGLC.

Salvar o e-mail da Secretaria: mestradodireitoufal@gmail.com.

Manter o e-mail informado a Secretaria sempre atualizado.

Bem-vindo ao PPGD/UFAL!

Seu primeiro semestre seréa cheio de informacdes novas. Organize-se, acompanhe 0s canais oficiais e
ndo hesite em procurar a orientagdo do docente e 0 apoio da Secretaria quando necessario.

Fontes institucionais consultadas para esta edi¢ao: site do PPGD/UFAL, pagina de apresentagdo e contatos, pagina de Formularios, procedimento
VAMU, servigos do NTI/UFAL, Regimento Interno do PPGD e normativas de bolsas da PROPEP/UFAL. Consulta: setembro de 2026.
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https://fda.ufal.br/pos-graduacao/mestrado-em-direito/
https://fda.ufal.br/pos-graduacao/mestrado-em-direito/institucional/apresentacao
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https://sigaa.sig.ufal.br/
https://perfil.ufal.br/
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https://editais.ufal.br/


