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PROCEDIMENTOS POS-BANCA DE DEFESA

Apds a realizacao da banca de defesa, o mestrando deverd cumprir as etapas abaixo
para concluir os procedimentos de pds-defesa e solicitar a expedicao do diploma.
Recomenda-se seguir a ordem indicada e observar atentamente os prazos,
documentos e validacdes exigidos pelo SIGAA.

12 PASSO - Solicitacao do diploma no SIGAA

Apbs a realizacdo da banca de defesa da dissertacdo, o mestrando terd o prazo de até 3
(trés) meses para solicitar o diploma diretamente no SIGAA.

ORIENTACAO A solicitacdo de expedicao do diploma é realizada no SIGAA em
conjunto com o(a) orientador(a) e a Coordenacao do Mestrado.
Para mais informacdes, consulte o manual disponivel na pagina
do PPGD.

Manual do SIGAA - PPGD

22 PASSO - Ficha catalografica e envio de informacoes a Secretaria

Apos realizar a Ultima correcao solicitada pela banca examinadora, o mestrando devera
solicitar a Biblioteca Central (BC) a ficha catalografica da dissertacdo. Em seguida,
devera inserir a ficha catalografica e a folha de aprovacdo na versao final da dissertacao,
de acordo com as normas da ABNT.

Depois disso, o discente devera encaminhar a dissertacao a Secretaria do PPGD, por
e-mail, acompanhada das seguintes informacdes:

e se possuiu vinculo com alguma bolsa: informar a modalidade e o periodo de vinculacao
(meses);

* se participou de Grupo de Pesquisa: informar o nome do grupo e o periodo de
participacao;

 se autoriza a publicacao da dissertacao na pagina do Programa.

Observacao: as informacdes solicitadas referem-se ao periodo de vigéncia do discente no
PPGD.

32 PASSO - Aviso a Secretaria sobre procedimentos no SIGAA

Sempre que o discente realizar, no SIGAA, um procedimento que dependa de validagcao
pela Secretaria do Mestrado de dados ou documentos inseridos, deverd informar a
Secretaria por e-mail, pois o sistema nao envia notificacao para essa finalidade.

IMPORTANTE Esse aviso por e-mail é especialmente necessdrio nas Fases 7, 8
e 9 do acompanhamento pdés-defesa, conforme o fluxo
apresentado ao final deste manual.

E-mail da Secretaria do PPGD: mestradodireitoufal@gmail.com

Faculdade de Direito de Alagoas
Programa de Pés-Graduacdo em Direito Pdblico
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https://fda.ufal.br/pos-graduacao/mestrado-em-direito/documentos/manuais/manuais-para-utilizacao-do-sigaa
mailto:mestradodireitoufal@gmail.com
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42 PASSO - Geracao do processo e encaminhamento ao DRCA

Apds a validacao, pela Secretaria do PPGD, dos documentos inseridos no SIGAA e a
conclusado dos procedimentos de pds-defesa no préprio sistema, desde que o
procedimento esteja sendo realizado dentro do prazo de 3 meses apés a defesa, o SIGAA
gerard um nimero de processo referente a expedicao do diploma. Em seguida, a
Secretaria encaminhara o processo ao DRCA, solicitando a homologacao do diploma.

Situacoes que exigem atencao

PRAZO Caso o discente ultrapasse o prazo de 3 meses mencionado no

EXCEDIDO 12 passo, deverd iniciar os procedimentos no SIGAA, mas
também precisard encaminhar a Secretaria do Mestrado um
documento com a justificativa do atraso quando estiver na 82
etapa dos procedimentos pds-defesa.

Para discentes da turma XIllIl ou anteriores, a expedicdo do diploma dependerd de
intervencao da Propep, o que podera resultar em um procedimento mais demorado e
burocratico.

Nesse caso, o discente deverd encaminhar a Secretaria, por e-mail:
e 0 documento que justifica o atraso nos procedimentos de conclusao do curso;
* a dissertacdao com a ficha catalogréfica e a folha de aprovacao;

* 0s demais documentos previstos no formuldrio de expedicao de diploma disponibilizado
pelo DRCA/UFAL.

Importante: a justificativa devera ser submetida a anuéncia do Colegiado do PPGD.

ETAPAS 7, 8 E 9 - VALIDACAO NO SIGAA

FASE 7 - Secretaria do Mestrado

A Secretaria do Mestrado realiza a etapa de validacao correspondente no SIGAA. Apds
concluir cada procedimento que dependa de validacao, o discente deve informar a
Secretaria por e-mail.

FASE 8 - Secretaria do Mestrado

A Secretaria validara os documentos de acordo com as normas do DRCA. Serdo validados
somente os documentos previstos no Formuldrio de Requerimento de Expedicao de
Diploma de Pés-Graduacdo.

ATENCAO No item 01 do formulario, o documento de identificacdo valido é
somente a carteira de identidade (RG), em condicao legivel.
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Referéncia visual - Formuldrio de Expedicao de Diploma
Formulério de Expedicdo de Diploma de Mestrado ou Doutorado - DRCA/UFAL
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Imagem de referéncia: formuldrio de requerimento de expedicdo de diploma de pds-graduacao.

FASE 9 - Secretaria do Mestrado

Concluidas as validacbes e demais procedimentos necessarios no SIGAA, a Secretaria
dard prosseguimento a etapa final de solicitacao de homologacao do diploma.
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FLUXO FINAL NO SIGAA - ACOMPANHAMENTO
POS-DEFESA

O fluxo abaixo ilustra as etapas do acompanhamento pds-defesa no SIGAA. As Fases
7, 8 e 9 sao aquelas em gque a comunicacao com a Secretaria do Mestrado é
especialmente necessaria, pois dependem de validacdes realizadas pela Secretaria.

CONSOLIDACAD DA ATIVIDADE DE DEFESA v
Atividade consolidada. 24/11/2021

/= Baixar ata da defesa & folhas de correcies

SUBMISSED DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD v

Submetido, 25/04/2022

APRDVACAD DA VERSAOD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD v

Versdo final Aprovada. 11/07/202F

RESSUBMISSAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD COM FICHA CATALOGRAFICA E FOLHA DE
APRDVACAD ASSINADA PELA BanCa v

Ressuhmetido para revisio do orfentador. 04/05/2022

APROVACAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD cOM FICHA CATALOGRAFICA " g

\piovada pedo ormantador com Acha o |'-.|."£.lr-.‘.' 3. 117072022

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAD DE PUBLICACAD o

Autorizado para disponibilizacdo da proeducdo de maneira pibiica. 09/07/2022

RECEBIMENTO DA VERSAD FINAL PELA COORDENACAD
Recebida pela coordenagdo. Validada em 11/07/2022
Chgue agui pars cbier & tlbms versso do trabalho submebds pele discente & sprovada.
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SOLICITACAD DE HOMOLOGACAD DO DIPLOMA
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Imagem de referéncia: fluxo das etapas de pds-defesa no SIGAA apresentado no documento original.

LEMBRETE Sempre que uma etapa do SIGAA exigir validacao da Secretaria

FINAL do Mestrado, envie um e-mail para
mestradodireitoufal@gmail.com informando que o
procedimento foi realizado. O documento original destaca que o
sistema nao envia notificacdo a Secretaria para essa finalidade.
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