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PROCEDIMENTOS PARA DEFESA

Este roteiro apresenta, em ordem, as providéncias que o discente deve realizar antes da defesa da
dissertacao. Siga cada etapa e observe os documentos e prazos indicados.

12 PASSO - Matricula em Elaboracao de Dissertacao

Apds receber por e-mail o parecer da Qualificacao e confirmar que o status da Qualificacao esta
como APROVADO no SIGAA, o discente devera realizar a matricula em Elaboracéao de
Dissertagao, codigo PPGD0055. Essa matricula mantém o vinculo do discente com o sistema
até o depdésito da dissertagéo.

22 PASSO - Deposito da dissertacao e matricula para a banca
No momento de enviar a dissertacao para a Secretaria do PPGD, pelo e-mail
mestradodireitoufal@gmail.com, o discente devera, no mesmo e-mail:

« solicitar a matricula em Submissao a Banca Examinadora de Dissertacao Final, cddigo
PPGDO0050;

+ enviar a declaracao de ciéncia dos tramites pds-defesa, devidamente assinada pelo
discente e pelo(a) orientador(a). O documento esta disponivel na pagina do PPGD;

» enviar o Curriculo Lattes atualizado.

Atencao: ap06s o deposito da dissertacao, o discente nao podera mais alterar seu
conteudo. Além disso, o Curriculo Lattes deve ter sido atualizado nos 30 dias anteriores ao
envio do e-mail com a dissertagao para a realizacdo da banca.

32 PASSO - Cadastro da banca
Solicite ao(a) orientador(a) que realize o cadastro da banca de defesa no SIGAA.

42 PASSO - Organizacéao do local ou da sala virtual

Defesa presencial: procure a Secretaria da Diregcao para realizar o agendamento da sala.
Contatos: (82) 3214-1250, andrea.santos@fda.ufal.br ou everaldo.silva@fda.ufal.br.
Defesa virtual: envie o link de acesso a sala virtual para o e-mail da Secretaria do PPGD.

52 PASSO - Parecer do(a) orientador(a)

Solicite e envie a Secretaria do PPGD o parecer favoravel fundamentado do(a) professor(a)
orientador(a) referente a dissertagao e a banca de defesa, pelo e-mail
mestradodireitoufal@gmail.com.

Universidade Federal de Alagoas
Faculdade de Direito de Alagoas
Programa de Pés-Graduagdo em Direito Publico
Campus A. C. Simdes
Av. Lourival Melo Mota, S/N, Tabuleiro do Martins, Macei6 - AL, Cep: 57072-970
ppgd@fda.ufal.br
(82)3214-1255
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PROCEDIMENTOS PARA DEFESA

62 PASSO - Confirmacao da banca e emissao dos documentos
Apos a confirmacgao e o agendamento da banca no SIGAA, informe a Secretaria do PPGD, pelo e-mail
mestradodireitoufal@gmail.com, para que sejam elaborados e enviados:

 a portaria;

+ a ata de defesa; e

- afolha de aprovacao.
Esses documentos serao utilizados no dia da banca e encaminhados por e-mail. Apds a defesa, a ata
devera ser devolvida ao e-mail do Mestrado devidamente assinada.
Importante: o agendamento de salas ou do mini auditério para a defesa deve ser realizado pelo e-mail da
Direcdo da FDA: direcao@fda.ufal.br.

72 PASSO - Insercao da folha de aprovacao na versao final

A folha de aprovacao, assinada pelos membros participantes da banca, devera ser inserida na
dissertacao final, juntamente com a ficha catalografica. Pelo menos uma das assinaturas deve ser
digital/eletronica.

SOLICITACAO DE EMBARGO

Caso o discente necessite solicitar embargo da dissertagao, devera seguir os procedimentos abaixo:

1. Solicitacao no SIGAA
Solicite 0 embargo diretamente no SIGAA, na etapa 6 do acompanhamento pds-defesa.

2. Embargo por meio do Repositorio Institucional da UFAL

Solicite a declaracao de embargo ao Repositério Institucional da UFAL e envie-a para a PROPEP/CPG,
pelo e-mail cpg@propep.ufal.br, com cépia para a Secretaria do PPGD.

No campo assunto, informe: “SOLICITACAO DE EMBARGO” e anexe a declaragéo emitida pelo RI/
UFAL.

Orientagdes: ri@sibi.ufal.br.

ou

3. Protecgao de propriedade intelectual

Solicite ao Nucleo de Inovacao Tecnoldgica (NIT/PROPEP/UFAL) uma declaragdo atestando que foi
solicitada a entrada na protecao de propriedade intelectual.

Orientagdes: nit@propep.ufal.br ou pelo modelo de termo de confidencialidade disponivel no site da UFAL.

Atencao: sempre que o embargo for solicitado no SIGAA, o discente devera também enviar e-mail a
PROPEP com a declaracao anexada, pois o sistema nao envia notificagdo informando que ha uma
solicitagao de aprovagao de embargo.
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