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Roteiro para integralização do curso e procedimentos para colação de grau

 1º  Apó� s  a  realizaça�ó  da banca e apróvaça�ó  nó TCC,  ó/a presidente  da banca
enviara�  a  ata  de  avaliaça�ó  assinada.  Ale�m  deste  dócumentó,  sólicite  aós
examinadóres e aó órientadór a assinatura da folha de aprovação.

📝 O módeló cónsta na p. 16 dó Padra�ó UFAL de Nórmalizaça�ó:

Fonte: https://fda.ufal.br/graduacaó/direitó/dócumentós/padraó-ufal-de-nórmalizacaó.pdf/view

https://fda.ufal.br/graduacao/direito/documentos/padrao-ufal-de-normalizacao.pdf/view


 2º  Inclua a fólha de apróvaça�ó assinada nó TCC (apó� s a fólha de róstó)1 e, cóm a
versa�ó final dó TCC, sólicite a5  Biblióteca a cónfecça�ó da Ficha Catalográfica.

OBS: A fólha que cónte�m ó nóme dó órientadór devera�  ser assinada pór ele/a.

📝 Passo-a-passo:

 Preencher ó fórmula� rió de sólicitaça�ó de ficha catalógra� fica (clique aqui);
 Gerar có� pia dó trabalhó acade9micó (cómpletó) nós fórmatós .pdf e/óu .dóc

óu .dócx (editór de textó);
 Enviar  a  dócumentaça�ó  cómpleta  (fórmula� rió  de  sólicitaça�ó  de  ficha

catalógra� fica  e  a  có� pia  dó  trabalhó  acade9micó)  para  ó  e-mail
fichascat@sibi.ufal.br.

Fonte: http://sibi.ufal.br/pórtal/?page_id=579 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

 3º  Apó� s receber a Ficha Catalógra� fica peló e-mail, e�  precisó inseri-la depóis da
fólha de róstó e fazer ós depósitos/entregas. Ressalta-se que além do depósito
digital,  faz-se necessária também a ENTREGA FÍSICA na secretaria da FDA
para regularidade do aluno e inclusão da nota no sistema.

a) Depósito digital (nó Repósitó� rió Instituciónal da UFAL, pór e-mail)

📝 Passo-a-passo:

 Enviar para ó e-mail ri@sibi.ufal.br:
– TCC (deve cónter a ficha catalógra� fica e a fólha de apróvaça�ó assinada);
– Termó  de  autórizaça�ó  para  publicaça�ó  (clique  aqui)  assinadó  peló
autór(a).

Observações:

– A assinatura  deste  Termó pódera�  ser  dispensada,  casó  haja  dificuldades para  ó  seu
devidó escaneamentó. Cóntudó, devera�  estar expressa nó textó dó e-mail a autórizaça�ó
para a publicaça�ó dó trabalhó acade9micó nó RIUFAL.

– Envie a sua sólicitaça�ó cóm antecede9ncia, póis, devidó a5  grande demanda, ó prazó de
respósta a5 s sólicitaçó� es (e-mail) e�  de quatró dias u� teis.

– O RIUFAL encaminhara�  pór e-mail uma declaraça�ó/recibó de depó� sitó.

Fonte: http://sibi.ufal.br/pórtal/?p=2941

1 Clique aqui para acessar um dós prógramas ónline para dividir e juntar pa� ginas de arquivó .pdf
dispóní�veis na internet. 

http://sibi.ufal.br/portal/?p=2941%20
http://sibi.ufal.br/portal/wp-content/uploads/2019/12/NORMAS_TERMOS_-RIUFAL_TERMO-DE-AUTORIZA%C3%87%C3%83O-PARA-ARTIGOS_LIVROS_EVENTOS.docx
mailto:ri@sibi.ufal.br
http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=579%20
http://sibi.ufal.br/portal/wp-content/uploads/2021/08/Solicitacao_de_Ficha_Catalogr%C3%A1fica.doc
https://www.ilovepdf.com/pt


b) Depósito físico (na secretaria da FDA, presencialmente). Salienta-se que a
não entrega do trabalho físico acarreta situação de irregularidade do
discente, que não terá a referida nota inserida no sistema acadêmico.

📝 Passo-a-passo:

• Entregar  na  secretaria  da  FDA  ó  TCC  impressó  e  cóm  capa  dura.
Assim  cómó  a  versa�ó  digital,  a  versa�ó  impressa  deve  estar  cóm  a  ficha
catalógra� fica (imprimir nó versó da fólha de róstó) e a fólha de apróvaça�ó
assinada;
• Ale�m  dó  TCC  impressó,  entregar  separadamente  a  ata  da  banca
assinada. Importante lembrar que a ATA é documento que não deve ser
anexado ao TCC, representando DOCUMENTO AVULSO a ser entregue
na secretaria da FDA, a fim de ser devidamente arquivado.
• A referida entrega deve acontecer no horário de expediente da
secretaria da FDA, a saber das 07h às 13h (com Andréa e Everaldo) e
das 16h às 22h (com Adriana). Contato da Secretaria: 3214-1250;
• Sómente apó� s a entrega, a nóta dó TCC sera�  digitada nó sie web.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

 4º  Apó� s estes passós, sólicite aó DRCA a colação de grau pór ató administrativó. 

📝 Passo-a-passo:

 Para sólicitar a cólaça�ó de grau administrativa, ó graduandó/a deve estar
cóm  ó  cursó  integralizadó  e  acessar  ó  fórmula� rió  (clique  aqui).  Na
ópórtunidade,  ó/a  discente  devera�  fazer  ó  upload dós  seguintes
dócumentós:
– Có� pia dó RG, legí�vel (CNH na�ó e�  va� lida pór na�ó indicar a naturalidade);
– Declaraça�ó de quitaça�ó cóm a Biblióteca Central (clique aqui);
– Declaraça�ó de depó� sitó dó TCC nó repósitó� rió instituciónal da UFAL;
– Declaraça�ó de veracidade e autenticidade de dócumentós (clique aqui).

 Para  enviar,  tódós  ós  dócumentós  precisam  estar  juntós,  em  um  único
arquivo .pdf. Nómear ó arquivó cóm ó nome completo dó/a discente.

Fonte: https://ufal.br/estudante/graduacaó/cólacaó-de-grau/ató-administrativó/avisó

OUTRAS CONSIDERAÇÕES:

https://ufal.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau/ato-administrativo/aviso
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas-e-certificados/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca.pdf/view
http://pergamum.ufal.br/pergamum/biblioteca_s/php/login_usu.php?flag=index.php
http://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc04oazsWL8mNZfHK_HPuXXqlMGDgqqlz9h4EnGXoa8aF7yPQ/viewform


Sómente pódera�  sólicitar a abertura dó prócessó de expediça�ó de diplóma de graduaça�ó e
cólaça�ó de grau, ó/a discente que estiver cóm a grade curricular dó cursó integralizada;
istó inclui ó có9 mputó das hóras flexí�veis.  Pende9ncias pódera�ó  ser sóluciónadas juntó a
cóórdenaça�ó dó cursó (cóórdenacaó.dir@fda.ufal.br).

Nó casó de cólaça�ó de grau emergencial, ó/a discente devera� , apó� s enviadó ó fórmula� rió,
encaminhar  para  ó  e-mail  cólacaódegrau@drca.ufal.br ó  dócumentó  cómpróbató� rió  da
cóndiça�ó  e  justificar  a  necessidade  de  antecipaça�ó  cóm  base  na  Resóluça�ó  73/2018
CONSUNI/UFAL (clique aqui para verificar as hipó� teses).

Este róteiró fói adaptadó para ós/as discentes dó cursó de Direitó da UFAL.

https://ufal.br/resolucoes/2018/rco-n-73-de-05-11-2018.pdf
mailto:colacaodegrau@drca.ufal.br
mailto:coordenacao.dir@fda.ufal.br

